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Código Control: A ENOPEES NP COEPES QRO R001 F11
	PROGRAMA EDUCATIVO A EVALUAR
	
	NIVEL ACADÉMICO
	 
	INSTITUCIÓN EDUCATIVA OFERENTE
	


                Fecha ____________________   No. de Evaluación 1___   2___  3___
PRESENTACIÓN: 

El presente instrumento de Autoevaluación de Nuevas Oportunidades de Programas Educativos No Presenciales en Educación Superior (AENOPEES NP), tiene como fin establecer parámetros mínimos de calidad para la apertura de nuevos programas educativos que pretendan operar en el Estado de Querétaro. Dichos parámetros se han tomado de organismos nacionales e internacionales y se han establecido en consenso con las instituciones de educación superior que integran la COEPES-Querétaro quien funge como un órgano de recomendación, que apoya a la Dirección de Educación del Gobierno del Estado. 

Este mismo instrumento es la base para los evaluadores que revisarán las propuestas y quienes a su vez emitirán su “recomendación” o “no recomendación”, únicos dictámenes posibles. 

Este procedimiento pretende que las evaluaciones sean claras y objetivas. 

	INSTRUCCIONES:

1. Lea cuidadosamente las preguntas que tiene cada parámetro. 

2. Lea los documentos anexos y recomendaciones que vienen en la columna “precisiones”.

3. Identifique, dentro de sus documentos institucionales aquellos que puedan servir de evidencia para contestar a cada pregunta. 

4. Escanee los documentos respectivos o integre el archivo electrónico en una carpeta con el nombre de la categoría y clave del parámetro correspondiente, para que sean de fácil acceso y reconocible para el evaluador.

5.  No importa que se repitan los documentos, integre cada carpeta por categoría, respondiendo a cada pregunta indicada por parámetro.

6. Para contestar cada pregunta sustituya el contenido de la columna “precisiones” con el vínculo del archivo correspondiente.
7. Una vez que haya concluido la autoevaluación e integrado el expediente, envíelo junto con su solicitud a la Dirección de Educación.  (La información deberá ser de manera electrónica) 


	 
	RECOMENDACIONES: 

· Es muy importante que haya documentos que respalden cada pregunta.
· Todas las evidencias que respaldan la autoevaluación deben ser documentos institucionales y oficiales.
· Incorpore en el medio electrónico todos los archivos necesarios y verifique que cada hipervínculo abra correctamente, para evitar confusiones en la evaluación. 
· Es importante que los archivos integrados sean grabados en formatos Office 2003-2007 para garantizar la compatibilidad de cualquier equipo. Cada archivo electrónico debe ir señalado con la clave numérica del parámetro correspondiente. 



	Categoría 1
	Personal Académico y de apoyo

	Parámetro 1.1
	Planta Docente

	Indicador
	Pregunta
	Evidencia documental 
	Apoyo

	1.1.1. Perfil Académico por Asignatura
	¿Cuenta con la definición de los perfiles docentes (profesores titulares, asesores y tutores en línea, requeridos para cada una de las asignaturas del plan de estudios no presencial?
	Listado de perfiles del personal docente diferenciado por funciones para cada asignatura.
	Anexo 1
Anexo 2
Anexo 3
Anexo 4



	1.1.2. Perfil del personal de apoyo técnico y de producción.
	¿Se apega el personal técnico y de producción propuesto, a los perfiles establecidos?
	Currículo del personal de apoyo técnico y de producción. (Diseñadores gráficos e instruccionales)
	Anexo 1
Anexo 5
Anexo 6

	1.1.3. Plan de inducción del personal docente y de apoyo.
	¿Cuenta con un plan de inducción para el personal docente y de apoyo para el programa educativo?
	Plan general de inducción para el personal docente y de apoyo
	Anexo 7

	1.1.4. Plan de capacitación y actualización del personal docente y de apoyo.
	¿Cuenta con un plan de capacitación y actualización para el personal docente y de apoyo para el programa educativo?
	Plan general de capacitación y actualización para el personal docente y de apoyo.
	Anexo 8
Anexo 9.

	1.1.5. Seguimiento y evaluación del desempeño del personal docente, de apoyo técnico y de producción.
	¿Cuenta con un procedimiento de seguimiento y evaluación del desempeño de personal docente, de apoyo técnico y de producción?
	Procedimiento
	Anexo 12.

	Parámetro 1.2
	Suficiencia de la Planta Docente

	1.2.1. Relación asesor/ estudiante por asignatura.
	¿Se cuenta con un reglamento en el que se defina el número de estudiantes por asesor?
	Reglamento en el que se defina el número de estudiantes por asesor
	Anexo 10.

	1.2.2. Carga académica de los asesores.
	¿Se cuenta con un reglamento en el que se definan las cargas académicas de los asesores?
	Carga académica por materia y por asesor y su reglamentación.
	Presentar una propuesta de estructuración de cargas académicas, acordes con nombramientos y funciones.


	Categoría 2
	Programa Educativo

	Parámetro 2.1
	Plan de Estudios

	Indicador
	Pregunta
	Evidencia documental 
	Apoyo

	2.1.1.  Atención a la demanda.
	¿Cuenta con una investigación de expectativas de atención educativa?
	Estudio de expectativas de atención educativa.
	Anexo 13

	2.1.2.  Perfil de egreso
	¿Cuenta con un perfil de egreso del estudiante?
	Perfil de egreso definido en el plan de estudios.
	

	2.1.3.  Perfil de ingreso


	¿Cuenta con perfil de ingreso?


	Perfil de ingreso definido en el plan de estudios.
	Anexo 14.

	2.1.4.  Evaluación del perfil de ingreso.
	¿Se cuenta con mecanismos para evaluar el perfil de ingreso de los aspirantes? 
	Documento en el que se definan los mecanismos (reglamento, políticas o procedimiento) 
	

	2.1.5.  Congruencia
	¿Existe congruencia interna entre los contenidos y niveles de aprendizaje de las asignaturas del mapa curricular?
	Construir la Matriz de correspondencia de acuerdo con el formato del Anexo 15
	Anexos 15A y 15-B.

	Parámetro 2.2
	Ambiente y materiales de aprendizaje.

	Indicador
	Pregunta
	Evidencia
	Apoyo

	2.2.1.  Modelo educativo para la modalidad no escolarizada
	¿Se cuenta con un modelo que incluya los componentes necesarios para la operación de la educación no presencial?
	Presentar los proyectos: curricular, operativo, logístico y tecnológico sobre los que se apoyará el nuevo programa educativo no presencial
	Anexo 11

	2.2.2.  Metodología para el diseño de materiales para la modalidad no escolarizada
	¿Se cuenta con una metodología para el diseño de los materiales educativos?
	
	

	2.2.3.  Número de asignaturas que se encuentran diseñadas para la modalidad no escolarizada
	¿Se cuenta con la totalidad de los programas y materiales de asignatura, desarrollados para su aplicación en la modalidad no escolarizada?
	
	

	Parámetro 2.3
	Trabajo Recepcional

	Indicador
	Preguntas
	Evidencia documental 
	Respuesta

	2.3.1. Determinación de los requerimientos de titulación
	¿Cuenta con normatividad que defina las opciones de titulación y los requisitos para cada una de ellas?
	Opciones de titulación
	

	Parámetro 2.4
	Evaluación del aprendizaje

	Indicador
	Preguntas
	Evidencia documental 
	Respuesta – Juicio de valor

	2.4.1. Evaluación del aprendizaje de los estudiantes
	¿Están definidos los criterios y procedimiento de evaluación del aprendizaje?
	Documento institucional que contenga criterios y procedimiento de evaluación del aprendizaje.
	Ejemplo referencial del documento. Tipo de contenido.


	Categoría 3
	Servicios institucionales para el aprendizaje de los estudiantes

	Parámetro 3.1
	Servicios estudiantiles

	Indicador
	Preguntas
	Evidencia documental 
	Respuesta – Juicio de valor

	3.1.1 Integración del estudiante a la institución
	¿Se contempla un programa de inducción al alumno de nuevo ingreso a la institución?
	Programa de inducción
	

	3.1.2 Formas de apoyo económico

	¿Existe un programa de apoyo económico para los alumnos?
	Reglamento de becas y documento específico para otras formas de apoyo económico.
	

	Parámetro 3.2
	Servicios bibliotecarios

	Indicador
	Preguntas
	Evidencia documental 
	Respuesta – Juicio de valor

	3.2.1. Acervo bibliográfico
	¿Cuenta con el acervo para soportar la matricula y programa de estudios?
	Formato anexo 3 del acuerdo 279 “Listado de acervo bibliográfico”(incluir materiales electrónicos)
	Garantizar el acceso a fuentes electrónicas de información.

	3.2.2. Servicio bibliotecarios y de información
	¿Cuáles son los servicios que ofrecerá a los estudiantes y docentes?
	Formato debidamente llenado.
	Eje.: Préstamo externo, intercambio con otros centros, internet, consulta en línea, revistas electrónicas, etc.

	Parámetro 3.3
	Actividades extracurriculares

	Indicador
	Preguntas
	Evidencia documental 
	Respuesta – Juicio de valor

	3.3.1 Actividades de apoyo a la formación del estudiante
	¿Contempla algún programa formal de actividades tendientes a apoyar la etapa de desarrollo de los alumnos?
	Formato debidamente llenado.
	Conferencias y seminarios de formación en: Salud, sexualidad, adicciones, tolerancia, valores, etc.


	Categoría 4
	Alumnos

	Parámetro 4.1
	Selección de alumnos de nuevo ingreso

	Indicador
	Preguntas
	Evidencia documental 
	Respuesta – Juicio de valor

	4.1.1 Requisitos de admisión
	¿Los requisitos de admisión están planteados de acuerdo con el perfil de ingreso establecido?
	Llenar matriz de correspondencia entre perfil de ingreso y requisitos de admisión.
	


	Categoría 5
	Infraestructura y equipamiento de apoyo al desarrollo del programa

	Parámetro 5.1
	Pertinencia  de la infraestructura y equipamiento.

	Indicador
	Preguntas
	Evidencia documental 
	Respuesta – Juicio de valor

	5.1.1 Instalaciones y Equipamiento
	¿Se cuenta con los espacios educativos y equipamiento necesarios y suficientes para la matrícula proyectada?
	Formato anexo 4 del acuerdo 279.
	Se evaluará la NECESIDAD de acuerdo con la naturaleza de la carrera que se ofrece. 

Anexo 16


	Categoría 6
	Investigación

	Parámetro 6.1
	Plan o programa formativo

	Indicador
	Preguntas
	Evidencia documental 
	Respuesta – Juicio de valor

	6.1.1 Fundamentos para la investigación 
	¿Incluye el mapa curricular asignaturas para el desarrollo de investigación?
	Mapa curricular en el que se identifiquen estas asignaturas
	

	6.1.2 Competencias para la investigación
	¿Cuáles son las actividades curriculares que favorecen el desarrollo de estas competencias?
	Programas de asignaturas identificando las actividades a desarrollar.
	


	Categoría 7
	Prácticas Profesionales y Servicio Social

	Parámetro 7.1
	Normatividad

	Indicador
	Preguntas
	Evidencia documental 
	Respuesta – Juicio de valor

	7.1.1 Prácticas profesionales.
	¿Cuenta con un reglamento de prácticas profesionales, estadías, residencias profesionales, etc.?
	Reglamento
	

	7.1.2 Visitas a organizaciones o instituciones
	¿Incluye en su plan de estudios visitas a organizaciones o instituciones relacionadas con la formación integral del estudiante?
	Documento institucional normativo de estas actividades.
	

	7.1.3 Servicio social.
	¿Cómo atenderá el requisito de prestar el servicio social obligatorio?
	Reglamento o documento institucional normativo de estas actividades. 
	


	Categoría 8
	Normatividad Institucional

	Parámetro 8.1
	Normatividad y reglamentos

	Indicador
	Preguntas
	Evidencia documental 
	Respuesta – Juicio de valor

	8.1.1 Académico.
	¿Se cuenta con reglamento académico?
	Reglamento general
	

	Parámetro 8.2
	Personal Directivo y conducción académico administrativa.

	Indicador
	Preguntas
	Evidencia documental 
	Respuesta – Juicio de valor

	8.2.1 Organización 
	¿Cuenta con manual de organización donde se incluye el programa educativo?
	Manual de organización
	

	
	
	



























































































































































